Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisko, na ktére
przeprowadzany jest konkurs:

1. Ogdlna znajomosc¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych i
dyscypliny finansoéw publicznych.

2. Wiedza i umiejetnos¢ do prowadzenia ksiegowosci komputerowej i samodzielnej
obstugi programu komputerowego do prowadzenia ksiegowosci ( program Revizor GT).

3. Ogodlna znajomos¢ zasad gospodarki finansowej instytucji kultury.

4. Znajomosc¢ przepisow podatkowych a w szczegdlnosci z zakresu podatku dochodowego
od osob prawnych, podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz podatku od towaru i
ustug.

5. Umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia.

6. Predyspozycje do pracy na stanowisku kierowniczym, organizowania pracy,
wspoétdziatania w grupie pracowniczej, gotowos¢ do podnoszenia wiedzy i kwalifikacji.

7. Cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos$é, sumiennosé, rzetelnosgé,
odpowiedzialnos¢, terminowosé, nieposzlakowana opinia.

Zakres obowiazkéw wykonywanych na stanowisku giéwnego ksiegowego:
1. Prowadzenie rachunkowosci BCK zgodnie z obowigqzujacymi przepisami.

2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z uwzglednieniem terminowego
regulowania akceptowanych zobowigzan, szczegélnie zobowigzan publiczno-prawnych.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

5. Przygotowywanie rocznych planéw finansowych,

6. Ustalanie procedur w zakresie gromadzenia i wydatkowania srodkéw finansowych
wedtug standardéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

7. Sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztéw i wydatkéw.

8. Naliczanie zaliczek podatkowych, sktadek, potracen i terminowego ich przekazywania.
9. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

10. Nadzorowanie wykonywania prawidtowego przebiegu przekazywania sktadnikow
majatkowych, sprawowania odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i
likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia,

11. Prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku.




